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Preambulo

Face a atual realidade socioecondmica em que as familias se encontram, surgem determinadas dificuldades relativamente
ao apoio a dar aos filhos. De modo a facilitar a conciliagdo da vida familiar e profissional, o Despacho n.2 9265-B/2013 do
Ministério de Educacao define as normas a observar relativamente a oferta da Componente de Apoio a Familia que abrange

os alunos do 12 ciclo do ensino basico e das Atividades de Animagao e de Apoio a Familia no ambito da educagao pré-escolar.

Ambas tém como fungdo assegurar o acompanhamento dos alunos antes e ou depois da componente letiva, bem como

durante os periodos das interrupgdes letivas.

Estas atividades tém em consideragdo as necessidades dos pais e/ou encarregados de educacgdo, os seus horarios de

trabalho, assim como os recursos humanos e materiais existentes.

Artigo 12 (Objeto)

1. O presente documento tem por objeto a regulamentacdo da Componente de Apoio a Familia, doravante denominada
CAF, e das Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia, adiante designadas por AAAF, nos estabelecimentos de educacgdo
pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico da rede escolar publica da Freguesia da Misericordia.

2. Os estabelecimentos escolares de vigéncia da Freguesia da Misericérdia sdo a Escola EB1 com JI Padre Abel
Varzim e a Escola EB1 com JI das Gaivotas.

Artigo 22 (Cooperagdo e Responsabilidade)

1. A disponibilizacdo da CAF e das AAAF resulta do Contrato Delegagdo Competéncias entre a CML e a Junta de Freguesia
da Misericdrdia.

a) Camara Municipal de Lisboa (CML) - entidade promotora:

e ceder as instala¢des dos estabelecimentos de educagao das escolas Gaivotas e Padre Abel Varzim;
e atribuir subsidios para apoiar a execucdo da CAF e das AAAF
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b) Junta de Freguesia da Misericdrdia - entidade executora:

e assegurar a CAF e as AAAF todos os dias Uteis, inclusive, nas interrupcdes das atividades letivas.

e respeitar as regras de seguranga nos espacos onde se desenvolvem as AAAF, de acordo com o previsto na lei aplicavel,
e remeter mensalmente a CML a listagem com a identificacdo dos alunos carenciados e com

necessidades educativas especiais a frequentar a CAF e as AAAF cobrar as familias uma comparticipacao financeira por
aluno;

e zelar pelos espacos utilizados para o desenvolvimento da CAF e das AAAF;

e assegurar o material ludico e de desgaste necessario.

2. A Junta de Freguesia da Misericdrdia elabora o Plano Anual de Atividades a desenvolver, bem como o calendario e
horario e remete-o ao Agrupamento Passos Manuel. Apds a sua aprovacado pelo Conselho Pedagdgico do Agrupamento,
este é enviado a CML.

Artigo 32 (Objetivo)

1. A CAF e as AAAF sob a responsabilidade da Junta de Freguesia da Misericérdia, enquanto entidade executora, tem por
objetivo apoiar os alunos das escolas do 19 ciclo e criangas abrangidas pela educacdo pré-escolar e respetivos
encarregados de educacdo, antes e depois do hordrio normal de aulas, no que se convencionou chamar de Acolhimento
(manhas) e de Prolongamento (fins da tarde) e durante as interrupgdes letivas.

2. Com a execugao deste projeto, o servico acolhe as criangas, cuidando do seu bem-estar e facultando-lhes um conjunto
de atividades de natureza pedagdgica com carater ludico, artistico e expressivo.

Artigo 42 (Funcionamento)

1. Durante cada ano letivo, a CAF e as AAAF funcionam todos os dias Uteis no periodo compreendido entre 1 de setembro
e 31 de julho.

2. O funcionamento deste servico é interrompido nos feriados nacionais e feriado municipal, no Natal, no Ano
Novo e na Pascoa (dias a anunciar, conforme o calenddrio) ou caso ocorram situagdes de excegao.

3. Atendendo a especificidade do calendario da educacgdo pré-escolar, existem 3 dias, no final de cada periodo letivo, em
que as educadoras titulares estardo envolvidas em atividades de avaliagdo das criancgas da respetiva turma, em articulagao
com os professores do 1.2 ciclo do ensino basico. Nesses dias (a anunciar), os pais e/ou encarregados de educacdo poderdo
inscrever as criancas no servico das interrupcdes letivas das AAAF.

4. Quaisquer informacdes e/ou esclarecimentos sobre o servico poderdo ser solicitados junto do coordenador ou dos
monitores da CAF e das AAAF, dos servicos da Junta de Freguesia da Misericérdia.

5. Durante o funcionamento da CAF e das AAAF, os pais e/ou encarregados de educac¢do, bem como os alunos, estdo
sujeitos ao cumprimento das normas estabelecidas no regulamento interno do Agrupamento Passos Manuel e na Lei Geral.
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Artigo 52

(Supervisao Pedagdgica e Acompanhamento da Atividades)

1. Todas as atividades a desenvolver pela CAF e AAAF deverao estar incluidas no Plano Anual de Atividades.

2. A supervisdo pedagdgica e o acompanhamento da execugdo das atividades desenvolvidas com vista a garantir a sua
qualidade é da responsabilidade, no caso da CAF, das coordenadoras de estabelecimento e, relativamente as AAAF, das
educadoras titulares.

3. A supervisao global do servico de CAF e AAAF é executada pelo Conselho Pedagdgico do Agrupamento.

Artigo 62 (Saidas da Escola / Visitas de Estudo)

1. Qualquer atividade que implique a saida das criancas do estabelecimento escolar deverd ser comunicada
antecipadamente a direcdo do Agrupamento, para autorizacdo, através do preenchimento e envio por e-mail de um
formuldrio com o plano da visita de estudo e com os dados necessarios para acionar o Seguro Escolar.

2. As visitas de estudo deverdao também ser comunicadas, com a devida antecedéncia, ao professor ou educadora titular da
turma de modo a evitar sobreposi¢des temporais ou tematicas e fomentar a articulacdo do trabalho.

3. As visitas de estudo estdo também sujeitas a autorizagdo dos pais e/ou encarregados de educacdo, através de utilizacdo
de impresso préprio para o efeito.

4. O horério de acolhimento nos dias de visitas de estudo e/ou saidas da escola é realizado no periodo das 08h00 e as
08h30.

Artigo 72 (Seguro)

1. Compete a Junta de Freguesia da Misericdrdia assumir a responsabilidade de fazer um seguro obrigatério dos respetivos
funcionarios.

2. No que diz respeito aos alunos, estes sdo abrangidos pelo Seguro Escolar, desde que o desenvolvimento das atividades
esteja inserido no Plano Anual de Atividades da CAF ou AAAF, quer decorram nas instalagdes habitualmente
utilizadas, quer durante as visitas de estudo (desde que sejam observadas as normas indicadas no artigo 62).3. O Seguro
Escolar, referido no nimero anterior, atua sempre como complemento do subsistema de salude da crianga acidentada.

©
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Artigo 82 (Inscri¢ao)

1. Constitui condicdo geral de inscricao na CAF e nas AAAF:

a) ser aluno do estabelecimento de ensino para o qual se inscreve;

b) a inexisténcia de dividas de anos anteriores;

¢) a aceitac¢do e o conhecimento do presente Regulamento Interno de funcionamento do servico.

2. A inscricdo devera ser efetuada pelos pais e/ou encarregados de educac¢do, durante os periodos estipulados para o
efeito, através do preenchimento de uma ficha inscricdo disponivel no site da Junta de Freguesia da Misericérdia
(http://www.jf-misericordia.pt/ ) e no site do Agrupamento Passos Manuel_(http://www.abc.edu.pt/ ) que devera ser
devidamente preenchida e assinada.

3. No ato de inscrigdo, deverdo ser ainda entregues os seguintes documentos:
a) copia do cartdo de cidaddo ou da certiddo de nascimento e cartdo do sistema de saude do aluno;
a) prova de escaldo da Seguranca Social;

b) comprovativo da entidade patronal onde conste a localizacdo e o horario de trabalho dos pais e/ou encarregados de
educacao, para inscricdo no hordrio do prolongamento.

4. Os pais e/ou encarregados de educacdo das criancas abrangidas pela educagdo pré-escolar que necessitem de usufruir
de prolongamento do hordrio (17h30 as 19h00) devem requerer, previamente e por escrito, ao diretor do agrupamento
autorizagdo para que os seus educandos frequentem esse horario, mediante a apresentacdo de documentos comprovativos
dessa necessidade.

5. No caso de falta de documentos comprovativos e/ou preenchimento incorreto ou incompleto da ficha de inscri¢do, o
educando sera posicionado no escaldao maximo.

6. Caso os pais e/ou encarregados de educacdo pretendam que os seus educandos frequentem a CAF ou as AAAF durante
o periodo das interrupcdes letivas (férias escolares) devem efetuar a inscricdo nos prazos estabelecidos para o efeito,
mediante o pagamento da totalidade da mensalidade referente ao seu escaldo e preenchimento de impresso préprio.

7. A Inscri¢do realizada no inicio do ano letivo ndo garante vaga para o periodo de férias e/ou interrupgdes letivas, estas
estdo sempre sujeitas a respetiva inscrigao.

Artigo 92 (Calendario das InscrigGes)

1. O calendario das inscricbes (novas inscricdes e renovagoes) serd anualmente definido pela Junta de Freguesia da
Misericdrdia e pelo coordenador do servigo de CAF e AAAF, em articulagdo com o diretor do Agrupamento.

2. As inscricOes serdo analisadas no prazo de trés dias Uteis e o inicio do fornecimento do servico sera efetuado apds a
aceitacao dos valores e respetivo pagamento pelo encarregado de educacao.
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Artigo 102 (Desisténcias e Falta)

1. As desisténcias do servico de CAF e AAAF devem ser comunicadas, por escrito, com uma antecedéncia minima de
quinze dias Uteis. O nao cumprimento implica o pagamento integral da mensalidade do més em referéncia.

2. Sempre que possivel, as faltas dos alunos deverao ser comunicadas com uma antecedéncia minima de dois dias Uteis.

3. Em caso de doenga, os pais e/ou encarregados de educagdo deverdo comunicar a falta no préprio dia.

Artigo 112
(Horario durante as atividades letivas)

1. Durante o periodo das atividades letivas, o horario de funcionamento da CAF e das AAAF organiza-se em trés fases
(Quadro I):

a) Acolhimento - rece¢do e acompanhamento das criancas da educacdo pré-escolar e dos alunos do 12 ciclo do ensino
basico antes do hordrio das atividades educativas (8h-9h15).

b) Prolongamento | - acompanhamento das criancas da educacdo pré-escolar apds o periodo das atividades educativas,
das 15h15 até as 17h30.

¢) Prolongamento Il - acompanhamento dos alunos do 12 ciclo apds o periodo das atividades educativas, das
17h30 até as 19h00. Os alunos do ensino pré-escolar sé poderao frequentar este hordrio, em situagdes especiais, apds
autorizagdo do diretor do Agrupamento.

Quadro | - Horario durante as atividades letivas

Pré-escolar 8h00 as Sh
12 Ciclo 8h00 as 9h15
Pré-escolar 15h15 as 17h30
12 Ciclo 17h30 as 19h00
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Artigo 122

(Horario durante o periodo das interrupgées letivas)

1. Durante o periodo das interrupgdes letivas, o servico de CAF funciona entre as

8h00 e as 19h00 e a AAAF funciona entre as 8h e as 17h30.

2. Durante este periodo, quando o nimero de inscricdes do grupo de alunos for inferior a dez, os
alunos poderdo ser integrados no grupo de outro estabelecimento escolar, desde que do mesmo
nivel de Educac¢do/Ensino.

3. 0 horario de acolhimento nos dias de visitas de estudo e/ou saidas da escola é realizado no periodo
das 08h00 e as 08h30.

Artigo 132 (Formacdo dos grupos)

1. Durante o periodo letivo, os grupos da CAF e das AAAF deverdo ser formados por criancas do
mesmo nivel de Educa¢do/Ensino.

2. O nimero de criangas entregues a um monitor ndo deve ser mais elevado do que em tempo
curricular. Deve ter em conta, as condicGes fisicas das instalacdes, bem como a existéncia de alunos
com NSE.

3. Por razdes de seguranga, deve existir um segundo monitor afeto ao grupo, pois no caso de
ocorrerem situacGes imprevistas ou acidentes, é indispensavel assegurar que haja alguém que,
nessas eventualidades, possa ficar com as criangas.

4. No caso de ser necessario juntar no mesmo espago mais do que um grupo de criangas com varios
adultos, por exemplo, durante as interrupc¢des letivas e férias, serd necessario definir o papel e as
fungdes de cada um dos monitores presentes.

Artigo 142 (Salde e Higiene)

1. Os pais e/ou encarregados de educacdo tém o dever de informar sobre doencas e alergias a
medicamentos e alimentos, assim como, informar sobre precaug¢des especiais a serem tomadas na
pratica de exercicios fisicos e de outras restricGes especificas, respeitantes as criangas que

inscreveram no servico de CAF e AAAF
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2. As criangas que apresentem sintomas de doencga infecto contagiosa ndo devem permanecer nas
instalacBes do servico, sendo os pais e/ou encarregados de educacdo, de imediato, avisados para serem
tomadas as medidas adequadas.

3. Os pais e/ou encarregados de educagdo de criangas afetadas por parasitas serdo alertados de modo a
realizarem o tratamento necessdario aos seus educandos. No caso dessas situa¢cdes ndao serem resolvidas
com brevidade, o servigo de CAF e AAAF notificard os servigos de sadde ou os servigos sociais da Junta de
Freguesia da Misericordia.

4. Em caso de acidente ou de doenca subita, recorrer-se-a ao Servico de Emergéncia Médica, avisando-se
de imediato a pessoa indicada na ficha de inscrigao.

5. Os medicamentos que a crianga tenha de tomar devem ser entregues aos monitores que recebem a
crianga no servico de CAF e AAAF, devidamente identificados e com as instrugdes claras de administragao,
acompanhadas de receita médica e da prescri¢ao.

Artigo 152

(Mensalidades durante as atividades letivas)

1. E dever dos pais e/ou encarregados de educacdo comparticipar nos custos do servico de CAF
e AAAF.

2. A frequéncia do servigo esta sujeita a aceitagcdo dos valores a comparticipar e ao seu respetivo
pagamento.

3. O valor das mensalidades para os niveis da educagao pré-escolar e 12 ciclo do ensino basico sdo
determinados com base no escaldo da Ag¢do Social Escolar ao dia 1 de cada més. (ver Quadros Il e Ill).

Quadro Il - Mensalidade das AAAF (educagao pré-escolar)

Escaldao A 2€
Escaldo B 10€
Escaldo C 20 €
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Escaldo A
Escaldo B
Escaldo C

Quadro lll - Mensalidade das CAF (12 ciclo)

Escaldao A
Escaldo B
Escaldao C

Escaldo A
Escaldo B

Escaldo C

4€
20€
40 €

2€
6,70 €
12 €

2,80 €
13,33 €

24 €

4. Os valores a comparticipar pelos pais e/ou encarregados de educagdo, no que diz respeito as
mensalidades e diarias, poderdo ser alvo de alteracdo, por parte Camara Municipal de Lisboa.

5. Os pais e/ou encarregados de educacdo que tenham mais do que um filho a frequentar o
estabelecimento escolar estando a usufruir dos servicos do servico de CAF e AAAF terdo os seguintes

descontos:

a) 12 Irm3o: 20% desconto; b) 22 Irm&o: 30% desconto; c) 32 Irm&o: 40% desconto; d) 42 Irm3o: 50%

desconto;
e) 52 ou mais irmaos: 60% desconto.

Artigo 162

(Mensalidades e acréscimos a mensalidade durante as interrupgdes letivas)

1. Os alunos que frequentam o servico de CAF e AAAF durante o periodo letivo e também o
pretendam frequentar durante as interrupgdes letivas, serdo sujeitos a um acréscimo ao valor mensal

pago mais a didria a cobrar por cada dia de inscricdo/frequéncia (Quadro V).
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2. Os alunos que ndo frequentam o servico de CAF e AAAF durante o periodo letivo e apenas o
pretendam frequentar durante as interrupgées letivas tém que pagar o valor total da mensalidade
correspondente ao seu escaldo, bem como as didrias a cobrar por cada dia de inscricdo/frequéncia.

3. Excecdo ao ponto anterior é a interrupc¢do letiva do Carnaval, onde sé sdo cobradas as diarias
correspondentes ao respetivo escaldo.

4. O Acréscimo a mensalidade é pago antecipadamente, ou seja, no ato da inscricdo para a
frequéncia das interrupc¢des letivas/ férias.

Quadro IV = Acréscimo a mensalidade do servigo de CAF e AAAF durante as interrupgoes letivas

Escaldo A 2,80 € +0,40 € / dia
Escaldo B 13,33 €+ 1,33 €/ dia
Escaldo C 24 €+ 2,40 €/ dia

Artigo 172 Pagamento das Mensalidades

1. Aregularizagdo das mensalidades do servico de CAF e AAAF é realizada do dia 1 ao dia
8 de cada més, de preferéncia por referéncia multibanco ou presencial no Atendimento da

Junta de Freguesia da Misericordia.

2. No caso de atraso na liquidacdo das mensalidades/diérias, por mais

de 60 dias, a crianca perdera automaticamente o direito a frequéncia servico de CAF e AAAF.

3. Para os efeitos de IRS, a Junta de Freguesia da Misericérdia emitird uma declaragdo global dos

valores pagos por ano civil.

4. O Acréscimo a mensalidade é pago antecipadamente, ou seja, no ato da inscricdo para a
frequéncia das interrupc¢des letivas/ férias.
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SERIC o RDIA

JUNTA DE FREGUESIA

EDUCACAO

Artigo 182
(Alteracao da Situagdo Socioeconémica do Agregado Familiar)

1. Caso se verifique uma alteracdo da situacdo socioecondmica do agregado familiar, esta deverd
ser comunicada para que se proceda ao reajuste da mensalidade, se aplicavel.

Artigo 192

(Responsabilidade Criminal por Falsas Declaracoes)
1. As falsas declaragdes ou omissGes de dados implicam, além do procedimento legal, o imediato
cancelamento da inscricdo na CAF.
Artigo 2092 (Disposigoes Finais)

1. As criancas so serdo entregues aos pais e/ou encarregados de educacdo ou a alguém
devidamente autorizado (maiores de 16 anos) por escrito, para o efeito, caso os pais e/ou
encarregados de educacdo ndo as possam vir buscar e apds as funcionarias terem sido informadas
da alteracao.

2. A Junta de Freguesia da Misericérdia ndo se responsabiliza pela perda ou danos de objetos ou
valores que as criangas tragam para a institui¢ao.

Artigo 212 (Casos Omissos)

1. Todos os casos omissos, serdo analisados e decididos por deliberagdo das entidades
responsaveis e de acordo com a lei vigente.

Artigo 222 (Alteracoes ao Regulamento)

1. O presente documento vigorard para o ano letivo 2023/2024 e seguintes, podendo ser
revisto sempre que se justifique de forma a aperfeicoar a eficacia dos servigos prestados.

Artigo 232 (Entrada em vigor)

1. O presente documento entra em vigor na data da sua publicagado.

Lisboa, 1 de setembro de 2023
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